Zaktadanie Konta w Office 365

Krok 1.

Aby zatozy¢ konto w Office 365 nalezy w pierwszej kolejnosci przygotowac sobie:

- login i hasto jakim postuguje sie rodzic do logowania do dziennika elektronicznego w szkole (dla
Adama Kowalskiego jest to przyktadowo ADAKOWA36, czyli poczatek imienia i nazwiska oraz cyfry)

- login i hasto jakim postuguje sie dziecko do logowania do dziennika elektronicznego w szkole

Jesli znasz te dane, przejdz do Kroku 2.

Jezeli dziecko nigdy nie logowato sie do dziennika elektronicznego, nie podawato swojego adresu
email, nalezy skontaktowac sie z wychowawcg, celem uzupetnienia tych danych. Konto email jest
dziecku potrzebne wytgcznie po to, aby moéc nadaé hasto dla takiego konta. Dzieki temu dziecko ma
swoj dostep do dziennika, ma wglad w swoje oceny i moze uzyskac¢ dostep do bezptatnej licencji na
oprogramowanie Office 365.

W momencie uzupetnienia danych w szkole nalezy przywrdci¢ dostep do konta (nada¢ hasto ktére
bedzie potem potrzebne do weryfikacji statusu ucznia w Office 365) wchodzac na strone dziennika
elektronicznego.
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Po podaniu emaila dziecka na tg skrzynke przyjdzie login i link do zmiany hasta. Login i hasto beda
potrzebne w Kroku 2.

Krok 2.

Wejd? na strone internetowa https://edu.erzeszow.pl/ - TYLKO NA NIEJ MOZNA ZAtOZYC DARMOWE
KONTO | LICENCJE NA OFFICE 365 dla rzeszowskich uczniéw i nauczycieli. W pierwszej kolejnosci
wydasz zgode na zatozenie konta dla dziecka (poniewaz ma mniej 16 lat).

Kliknij w guzik ,,Dla opiekuna — wydaj zgode na utworzenie konta ucznia” (screen nizej)
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Nastepnie zaloguj sie podajgc dane do konta rodzica z dziennika elektronicznego (tam gdzie

sprawdzasz oceny dziecka i usprawiedliwiasz nieobecnosci). Zaznacz tez ze akceptujesz regulamin i
kliknij ,,Zaloguj”
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Instrukcja zaktadania konta

Klauzula informacyjna

Nastepnie zaznacz dziecko dla ktdrego wyrazasz zgode i postepuj dalej z komunikatami. Jezeli nie
widzisz dziecka oznacza to, ze jakie$ dane wprowadzone przez szkote nie sg poprawne i nalezy sie
skontaktowac z sekretariatem szkoty do ktdérej dziecko uczeszcza.

Po przejsciu tego etapu wazne jest by nie zaktada¢ zadnych kont na
stronie office.com co najczesciej Panstwo robia.

Krok 3

Bedac nadal lub wchodzgc ponownie na strone https://edu.erzeszow.pl/ klikamy w ,,Dla nauczyciela i
ucznia — zatdz konto Office 365” (screen nizej)
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Po kliknieciu tym razem do zalogowania sie postuzg dane do konta z dziennika elektronicznego
ucznia (syna/corki). Nalezy pamietac o zaakceptowaniu regulaminu.
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Gdy klikniemy ,,Zaloguj”, pojawi sie ekran na ktérym znajdziemy login do Office 365 (na screenie
przyktadowo tesnib.489@edu.erzeszow.pl) oraz mozliwos$¢ nadania hasta do Office 365
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Hasto do konta MS Offce:

Powt6rz hasto:

Hasto musi zawierac od 8 do 16 znakéw, duze i male litery, przynajmniej 1 cyfre i znak specjalny
Hasto nie moze zawierac polskich znakéw diakrytycznych!

Przykladowe znaki specjalne: # * |
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Klikamy utwoérz i mamy zatozone konto.
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Czyli do Office 365 jako login podajemy adres email z utworzong przed chwilg kornicowka
@edu.erzeszow.pl i hasto podane przy tworzeniu tego konta jak na screenie.

Logowa¢é do Office 365 mozna sie juz od teraz za pomocg www.office.com lub www.edu.erzeszow.pl
klikajgc w guzik ,Zalogu;j”.
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